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BEL东莞百润捷物流有限公司
DongGuan Bairun Express Logistics Co.Ltd

报关、报检单证注意事项

报关资料：
	单证名称
	单证说明
	备注

	报关委托书
	一个报关单号须提供一份报关委托书，并填好委托人的相关资料
	必须盖经营单位公章

	手写报关单
	（由委托单位提供）列明加工手册的项号（如电子账册出口，请同时注明各项版本号）、一般贸易的税号等报关单表体信息
	尽量提供以前申报过的报关参考

	合同（加工手册、仓储手册）、征免税表
	· 外贸合同或加工合同(手册)

· 仓储合同（须由外商与保税区内企业签订），保税区业务要求提供，并附“仓租协议”
	· 电子手册进出口须提前授权我司以下代码：4401780001及4419999084
· 电子账册须先提供账册号给我司查询是能可自动跳出手册数据，如不能跳出数据则须提供企业法人卡下载。通常无须授权（但如果由企业录入报关单清单由我司调用则要授权）、

· 电子账册出口须注明各项商品的版本号。
· 是否已备案进口口岸（东莞物流5220）

	报关使用的形式发票
	· 币制、付款方式、成交条款是否满足申报要求

· 进口货物必须注明原产国

· 有出口方签发的签名或盖章
· 如成交方式：进口FOB或出口CIF，提供运费发票
	出口方签发

	装箱单
	· 能满足查验、通关需求，列出毛、净重、数量，使用具体包装情况

· 有出口方签发的签名或盖章
	出口方签发

	提单
	如需头程提单的检查是否关联的单证
	

	进出口许可证、药品通关单
	国家相关职能机构签发（报关口岸必须相符）
	有相关的监管条件时必须提供，核对证件商品名称、进口口岸、原产国、商品编码、金额等是否符合报关要求。

	通关单
	检验检疫机构签发，进口一般由报关公司在口岸代办，出口由主管地检验检疫机构办理。
	数据必须发送到出口地海关

	出口外汇核销单
	外管局签发，货物出口报关提供
	

	货物信息情况资料
	进出口单位提供内容包括商品编码、规格、型号、牌子，化学产品的成分、含量、用途、加工方法、生产厂家、联系人、电话等，机电产品注明工作原理等信息（参照规范申报要求）。
	经营单位加盖公章，复印件即可

	载货清单
	加盖运输公司章
	


特殊注意事项：
1. 原产于东盟、亚太、新西兰、台湾、香港、澳门等与我国签有双边协定的国家或地区的商品是否要求享受优惠关税。
2. 网上付税或先放后税请注明。

3. 因货主原因须删改单(报关或商检)，要求货主第一时间提供删改单报告。

4. 遇到海关审价，请提供详细的货物信息，如原厂发票、付汇凭证、货物的图片、工作原理、货物样品、以前进口过的报关单，以及是否需要缴纳保证金提货（提供保证金报告）等。
报检资料:
	单证名称
	单证说明
	备注

	报检委托书
	法检超5万美金、食检（或食口添加剂）、同一票货有法检和非法检需提供2份委托书，并填写好委托人的相关资料
	· 说明商检费发票抬头

· 是否出品质证书、是否成套设备。

· 非法定商检商品，要求商检出卫生证书请注明。

	合同
	外贸合同或手册(加工合同)、仓储合同（保税区业务要求提供）
	· 凭加工贸易手册进出口的，同时提供外贸合同和手册复印件。

	发票
	· 币制、付款方式、成交条款是否满足申报要求

· 必须注明原产国

· 有出口方签发的签名或盖章
	· 各项商品总价须与报关单表体各项商品总价一致

	装箱单
	· 能满足查验、通关需求，列出毛、净重、数量，使用具体包装情况（有无木质包装。是否有IPPC标识，应在单证上注明）。

· 有出口方签发的签名或盖章
	

	提单
	海运货物请同时提供头程提单。
	

	卫生证书、动植物检验证书、自由销售证书
	由出口国官方机构开出，要求提供正本
	有相关的监管条件时必须提供， 例如食品类货物。

	商品信息备案表、强制认证证书
	我国检验检疫机构签发的
	食品、化妆品或3C目录产品必须提供

	验收报告
	相关目录产品必须提供，由收发货人加盖公章
	除食检、动植检以外的其他法定商检

	自我声明
	
	2007年后新增为法定商检的货物

	保证书
	
	工业用途的化工产品

	旧机电装运前检验证书
	旧机电进口的相关证明文件
	进口时必须提供

	换证凭条（单）
	在主管地检验合格后到口岸办理通关单的依据
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